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Uitnodiging op vragenlijst
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▪ Mogelijk ontvangt u een uitnodiging om 

vragenlijsten in te vullen via e-mail. 

▪ Er zijn twee soorten vragenlijsten:

1. Handvest voor duurzaam aankopen

2. Verzekerings-

certificaten 

Klik op 'Submit questionnaire' (vragenlijst 

indienen) om door te gaan naar de inlogportal 

op het SAP Ariba Network. 

Aanvullende informatie

• Als u op het SAP Ariba Network geen 

leveranciersaccount hebt, klikt u op de link 

'Submit questionnaire to create account now'.
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Inloggen op het SAP Ariba Network
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▪ Vul uw gebruikersnaam ('User Name') en 

wachtwoord ('Password') in en klik op 'Login'.

Aanvullende informatie

▪ Neem bij technisch moeilijkheden of problemen 

bij het inloggen contact op met de SAP Ariba 

Helpdesk door te klikken op het vraagteken in 

de rechterbovenhoek.  

▪ Klik op 'Supported browsers and plugins' 

(ondersteunde browsers en plugins) om uw 

compatibiliteit te controleren. 
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Handvest voor duurzaam aankopen
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▪ Klik op 'References' om het handvest te lezen 

en daarna aan te duiden of u het handvest 

naleeft:

▪ 'Yes': Geen verdere actie nodig.

▪ 'Yes, with comments': Preciseer waarom u 
het naleeft met toelichting.

▪ 'No': Licht toe waarom u het handvest niet 
naleeft.

▪ Klik op 'Submit Entire Response' om uw 

reactie in te dienen.

Aanvullende informatie

• Rechtsboven op uw scherm ziet u de resterende 

tijd om de vragenlijst in te vullen.
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Verzekeringscertificaten
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• Geef aan of uw organisatie de volgende twee 

verzekeringen heeft:

▪ Verzekering burgerlijke aansprakelijkheid 
('Public Liability Insurance')

▪ Verzekering beroepsaansprakelijkheid 
('Professional Indemnity Insurance')

▪ Als u tweemaal 'No' (nee) hebt geselecteerd, 

klikt u op 'Submit Entire Response' om uw 

reactie in te dienen.

▪ Als uw organisatie ten minste één van de 

bovenstaande verzekeringen heeft, vul dan de 

volgende vragen in om ons daarover meer 

informatie te geven (zie volgende dia). 

Aanvullende informatie

▪ Rechtsboven op uw scherm ziet u de resterende 

tijd om de vragenlijst in te vullen.
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▪ Als uw organisatie ten minste één van de 

bovenstaande verzekeringen heeft, vul dan de 

volgende gegevens van uw 

verzekeringscertificaat in.

Vragen met een sterretje * zijn verplicht.

▪ Klik op 'OK' om door te gaan. 

▪ Als u alle gegevens over uw 

verzekeringscertificaten hebt ingevuld, klikt u in 

het hoofdmenu van de vragenlijst voor 

verzekeringscertificaten op 'Submit Entire 

Response'.

• Bevestig tot slot de melding in het pop-

upscherm door nogmaals te klikken op 'OK'.
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Voortgang van vragenlijsten & certificaten
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Certificaten en uitnodigingen op vragenlijsten

▪ In het hoofdmenu kunt u de voortgang van uw 

vragenlijsten en behaalde certificaten volgen.  

Zodra de verantwoordelijke buyer bij Umicore de 

vragenlijsten heeft goedgekeurd, verschijnen de 

certificaten van de vragenlijsten in het hoofdmenu. 

▪ In de kolom 'Expiration' (Vervaldatum) ziet u tot 

wanneer de certificaten geldig zijn. 
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Voor meer informatie:

▪ Raadpleeg onze SAP Ariba-leverancierszone

▪ Neem contact op met uw contactpersoon bij Umicore

▪ Stuur een e-mail naar ons Ariba Support Team

https://www.umicore.com/en/supplier-zone/sap-ariba-umicore/
mailto:ariba.supplier.support@umicore.com
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