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3Lieferantenleitlinien 

Fragebogen – Einladungen und Zertifizierungen

▪ Sie können per E-Mail zum Ausfüllen 

von Fragebögen eingeladen werden. 

▪ Es gibt zwei Arten von Fragebögen:

1. Charta für nachhaltige Beschaffung

2. Versicherungsbescheinigungen 

Klicken Sie auf 'Submit questionnaire' 

(Fragebogen einreichen), um zum Login-Portal 

von SAP Ariba Network zu gelangen. 

Zusatzangaben

• Wenn Sie noch kein Lieferantenkonto in SAP 

Ariba Network haben, klicken Sie auf den Link 

'Submit questionnaire to create account now'.
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Fragebogen – Einladungen und Zertifizierungen
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In SAP Ariba Network anmelden
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Fragebogen – Einladungen und Zertifizierungen

▪ Nachdem Sie Ihren Benutzernamen ('User 

Name') und Ihr Passwort ('Password') 

eingegeben haben, klicken Sie auf 'Login‘ 

(Anmelden).

Zusatzangaben

▪ Bei technischen Fragen oder Problemen mit 

dem Login-Verfahren wenden Sie sich bitte an 

den SAP Ariba Helpdesk. Klicken Sie dazu auf 

das Fragezeichen in der oberen rechten Ecke.  

▪ Klicken Sie auf 'Supported browsers and 

plugins' (Unterstützte Browser und Plugins), 

um einen Kompatibilitäts-Check zu starten. 
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Charta für nachhaltige Beschaffung
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Fragebogen – Einladungen und Zertifizierungen

▪ Klicken Sie auf 'References', um die Charta 

zu lesen. Geben Sie dann an, ob Sie die Charta 

befolgen möchten:

▪ ‘Yes’: Keine weiteren Maßnahmen 
erforderlich

▪ ‘Yes, with comments’: Geben Sie die 
Gründe an, warum Sie die Charta befolgen 
werden (mit Kommentaren).

▪ ‘No’: Geben Sie die Gründe an, warum Sie 
die Charta nicht befolgen werden.

▪ Klicken Sie auf 'Submit Entire Response‘, 
um Ihre Antwort abzuschicken.

Zusatzangaben

• In der oberen rechten Ecke Ihres Bildschirms 

sehen Sie die verbleibende Zeit zum Ausfüllen 

des Fragebogens.

5

2

2

3

4

4

5

5

6

i

i

6



Versicherungsbescheinigungen
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Fragebogen – Einladungen und Zertifizierungen

• Geben Sie an, ob Ihre Organisation die beiden 

folgenden Versicherungen abgeschlossen hat:

▪ Betriebshaftpflichtversicherung 
('Public Liability Insurance')

▪ Berufshaftpflichtversicherung 
('Professional Indemnity Insurance')

▪ Wenn Sie bei beiden Optionen 'No' (Nein) 

ausgewählt haben, klicken Sie auf 'Submit

Entire Response', um Ihre Antwort 

abzuschicken.

▪ Wenn Ihre Organisation über mindestens eine 

der oben genannten Versicherungen verfügt, 

beantworten Sie bitte die folgenden Fragen, 

um uns nähere Einzelheiten mitzuteilen 

(siehe nächstes Slide). 

Zusatzangaben

▪ In der oberen rechten Ecke Ihres Bildschirms 

sehen Sie die verbleibende Zeit zum Ausfüllen 

des Fragebogens.
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Fragebogen – Einladungen und Zertifizierungen

▪ Wenn Ihre Organisation über mindestens eine 

der oben genannten Versicherungen verfügt, 

machen Sie bitte nähere Angaben zu Ihrer 

Versicherungsbescheinigung.

Die mit einem Sternchen * gekennzeichneten 

Fragen müssen beantwortet werden.

▪ Zum Fortzufahren 'OK‘ anklicken. 

▪ Wenn Sie alle Angaben zu Ihren 

Versicherungsbescheinigungen gemacht haben, 

klicken Sie im Hauptmenü des Fragebogens 

zu den Versicherungsbescheinigungen auf 

'Submit Entire Response’.

• Bestätigen Sie abschließend das Pop-up-

Fenster, indem Sie erneut auf 'OK' klicken.
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Fragebogen und Zertifikate – Fortschritt
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Fragebogen – Einladungen und Zertifizierungen

▪ Im Hauptmenü können Sie den Fortschritt 

Ihrer Fragebögen und Ihre erhaltenen Zertifikate 

verfolgen.  

Nachdem die Fragebögen vom zuständigen 

Umicore-Buyer genehmigt wurden, finden Sie 

die Zertifikate der Fragebögen im Hauptmenü. 

▪ Sie können auch sehen, bis wann die Zertifikate 

gültig sind, indem Sie in der Spalte 'Expiration' 

(Ablauf) nach dem Datum sehen. 
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Für zusätzliche Informationen:

▪ Konsultieren Sie bitte unseren SAP Ariba-Lieferantenbereich

▪ Wenden Sie sich an Ihren Umicore-Ansprechpartner

▪ Senden Sie eine E-Mail an unser Ariba-Supportteam

https://www.umicore.com/en/supplier-zone/sap-ariba-umicore/
mailto:ariba.supplier.support@umicore.com
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