
Richtlijnen voor leveranciers
Voorbereiden op transacties met een standaardaccount



Umicore nodigt u uit

2

Wanneer u wordt uitgenodigd om te verbinden 

met het SAP Business Network, ontvangt u een 

interactief PO-bericht. Die e-mail bevat ook een 

link om het order te openen en een verbinding 

te maken met Umicore.

▪ Klik op 'Process Order' (Order verwerken) 

om te verbinden met Umicore.

Aanvullende informatie

▪ Controleer altijd of de ordergegevens in de 

e-mail correct zijn.
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Aanmelden op het SAP Ariba Network
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U hebt verschillende mogelijkheden om orders 

op het SAP Business Network te verwerken:

▪ Klik op 'Review Accounts' om na te kijken of 

uw bedrijf eerder al een SAP Business 

Account voor andere klanten heeft 

aangemaakt.

▪ Klik op 'Use existing account' om in te 

loggen met uw bestaande SAP Business-

account.

▪ Klik op 'Create new account' om een nieuwe 

account aan te maken als uw bedrijf nog 

nooit een SAP Business-account heeft 

aangemaakt.
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Optie 1: Bestaande accounts raadplegen
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Met een klik op 'Review Accounts', ziet u een 

lijst van mogelijke accounts die uw bedrijf 

vroeger al heeft aangemaakt.

▪ Herkent u een van die accounts? Klik dan 

op 'Contact Administrator' (contact 

opnemen met de beheerder) om die 

account te kunnen gebruiken en de 

logingegevens te ontvangen. Overleg met 

de beheerder of u die account kan en mag 

gebruiken.
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Optie 2: Een nieuwe account aanmaken
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Hebt u een nieuwe account nodig, klik dan op 

'Create New Account'.

▪ Vul uw bedrijfsgegevens ('Company 

information’) in op deze pagina.

▪ U moet ook de 

beheerdersaccountgegevens

('Administrator account information') 

invullen. 

▪ Als u een andere gebruikersnaam wilt 

gebruiken dan uw e-mailadres, vinkt u het 

selectievakje 'Use my email as my

username' af.

▪ Ga akkoord met de gebruiksvoorwaarden 

('Terms of Use') en de privacyverklaring 

('Privacy Statement').

▪ Klik op 'Create Account' om de account aan 

te maken.

Aanvullende informatie

▪ Opmerking: zodra uw account is 

aangemaakt, worden toekomstige orders 

naar die account en naar het e-mailadres 

van de beheerdersaccount verzonden.
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Optie 3: Inloggen met een bestaande account
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▪ Als u de inloggegevens van uw SAP 

Business al kent, kunt u daarmee inloggen 

via 'Use existing account' (bestaande 

account gebruiken).

▪ Klik op 'Connect' (verbinden) om de PO-

gegevens van Umicore in uw account weer 

te geven.

12

11

11

12



PO-weergave in het Business Network
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Ongeacht of u bent ingelogd via een bestaande 

account of er een nieuwe hebt aangemaakt, u 

belandt altijd in de detailweergave van 

purchase orders in het Business Network. 

Daarna worden alle nieuwe PO's van Umicore

verzonden naar de account waarmee u via het 

eerste PO de link hebt gemaakt.

Vanuit deze weergave kunt u het purchase

order verder afhandelen. Meer info over de 

verdere afhandeling van een purchase order en 

factuur op het SAP Business Network vindt u in 

de specifieke richtlijnen voor leveranciers in 

onze Umicore Supplier Zone. 



Controleer dat de relatie is opgezet
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Richtlijnen voor leveranciers 

Account aanmaken op het SAP Ariba Network

Om te controleren of u verbonden bent met 

Umicore op het SAP Business Network, meldt u 

zich aan met uw account op supplier.ariba.com.

• Ga naar 'Settings' (instellingen) > 'Account 

Settings' (accountinstellingen) > 'Customer 

Relationships' (klantenrelaties). 

• Onder 'Current Customers' (huidige klanten), 

zou u in de klantenlijst 'Umicore' moeten zien 

staan.
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Elektronische orderroutering instellen
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Om de PO-mails met het aangehechte PO-

document te blijven ontvangen, moet u uw 

elektronische orderroutering correct instellen.

• Ga naar 'Settings' (instellingen) > 'Network 

Settings' (netwerkinstellingen) > 'Electronic 

Order Routing'

• Controleer dat 'Routing Method' onder 'New 

Order' (nieuw order) is ingesteld op 'Email'.

• Onder 'Options' kunt u tot vijf verschillende 

e-mailadressen opgeven en aanvinken of u 

liever een pdf-versie van het purchase

order-document in bijlage bij de e-mail wenst 

in plaats van HMI ('Attach PDF document to

email message').

• Stel alle andere bestelmethoden zeker in op 

'Same as new catalog orders without 

attachments' (hetzelfde als catalogusorders).
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Bijkomende activiteiten
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Zodra u de verbinding met Umicore via het 

eerste PO tot stand hebt gebracht, dient u 

mogelijk nog enkele activeringstaken in te 

stellen: 

• In dat geval ontvangt u eerst een e-mail met 

de nodige instructies.

• Log in op uw account op supplier.ariba.com 

en controleer het tabblad 'Enablement' 

(activering) voor meer informatie.
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Ga naar de onderstaande link voor video's over hoe u te werk gaat op het SAP Business Network:  

Op zoek naar beeldmateriaal? 
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Klik hier voor de Engelse versie Klik hier voor de Franse versie

https://cdnapisec.kaltura.com/html5/html5lib/v2.86/mwEmbedFrame.php/p/1921661/uiconf_id/31736811?wid=_1921661&iframeembed=true&playerId=kaltura_player_1507216725&flashvars%5bstreamerType%5d=auto&flashvars%5bplaylistAPI.kpl0Id%5d=1_miwqbne0
https://cdnapisec.kaltura.com/html5/html5lib/v2.86/mwEmbedFrame.php/p/1921661/uiconf_id/31736811?wid=_1921661&iframeembed=true&playerId=kaltura_player_1507216725&flashvars%5bstreamerType%5d=auto&flashvars%5bplaylistAPI.kpl0Id%5d=1_2ytw8nhn


Voor meer informatie:

▪ Raadpleeg onze Umicore SAP Ariba leverancierszone

▪ Neem contact op met uw contactpersoon bij Umicore

▪ Stuur een e-mail naar ons Ariba Support Team 

(ariba.supplier.support@umicore.com)

mailto:ariba.supplier.support@umicore.com
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