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Ostotilausten hallinta



PO:hon vastaaminen

Standard-tililtä



PO:hon vastaaminen Standard-tililtä

Päivä

määrä

Jos käytät Standard-tiliä, saat PO:n (ostotilauksen) 

vuorovaikutteisessa sähköpostiviestissä.

• Jos haluat vastata PO:hon, napsauta ’Process Order’ 

(Tilauksen käsittely).

• Kirjaudu SAP Business Network -tilillesi.

Huomautus: Kun muodostat yhteyden ensimmäistä kertaa, 

sinua saatetaan kehottaa varmistamaan ennen uuden tilin 

luomista, ettei samanlaista tiliä ole luotu aiemmin.

• Lisätietoja Standard-tileistä on koulutusmateriaalissa 

’Account creation and configuration on 

the SAP Ariba Network’.
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Ostotilausten tiedot



Voit tarkastella tilin ostotilausluettelon tietoja 

osoitteessa supplier.ariba.com kolmella tavalla:

Valitse ’Workbench’ (Työpöytä).

Napsauta avattavaa ’Orders’ (Tilaukset) -luetteloa 

ja valitse sitten ’Purchase Orders’.

Siirry aloitussivulle, jotta näet viimeksi 

vastaanotetut tilaukset toimintasyötteessäsi. 

Kun napsautat kolmea pistettä, sinut ohjataan 

uudelleen PO:n tietoihin.

Ostotilausten tiedot
PO:n tietojen tarkastelu
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Ostotilausten tiedot
Tilausotsikko

8

Kun olet napsauttanut tarkasteltavaa PO-

numeroa, näet PO:n otsikossa seuraavat tiedot: 

osto-organisaatiota koskevat tiedot

tietoja vastuullisesta hankintaedustajasta

hyperlinkit liitteisiin

tilauksen tila ja numero.
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Ostotilauksen alaosassa olevassa ’Line Items’ 

(Rivinimikkeet) -kohdassa kuvataan tilatut 

kohteet. Kullakin rivillä näkyy kuvaus 

(’Description’), tyyppi (’Type’), määrä (’Qty’) ja 

hinnoittelu (’Unit Price’) kohteista, jotka buyer 

(ostaja) haluaa ostaa.

Voit aina lähettää uudelleen PO:n, jota ei 

lähetetty sähköpostiosoitteeseesi, cXML:ään tai 

EDI:hin, napsauttamalla painiketta ’Resend’.

’Export cXML’-painikkeella voit tallentaa kopion 

cXML-lähdetiedoista ongelmien vianmääritystä 

ja kokonaisarvon valvontaa varten. 

PO:sta voit myös luoda tilausvahvistuksen 

tai laskun.
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Ostotilausten tiedot
Rivinimikkeet
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Päivämäärä

Ostotilauksen PDF-tiedoston luonti



Ostotilauksen PDF-tiedoston luonti

Päivä

määrä

Lataa PO PDF-tiedostona valitsemalla 

ostotilauksen tiedoista ’Download PDF’-

hyperlinkki. 
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Katso alla olevasta linkistä saatavilla olevat SAP Business Networkin ohjevideot:  

Etsitkö videoita? 
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Katso englanniksi Katso ranskaksi

https://cdnapisec.kaltura.com/html5/html5lib/v2.86/mwEmbedFrame.php/p/1921661/uiconf_id/31736811?wid=_1921661&iframeembed=true&playerId=kaltura_player_1507216725&flashvars%5bstreamerType%5d=auto&flashvars%5bplaylistAPI.kpl0Id%5d=1_miwqbne0
https://cdnapisec.kaltura.com/html5/html5lib/v2.86/mwEmbedFrame.php/p/1921661/uiconf_id/31736811?wid=_1921661&iframeembed=true&playerId=kaltura_player_1507216725&flashvars%5bstreamerType%5d=auto&flashvars%5bplaylistAPI.kpl0Id%5d=1_2ytw8nhn


Lisätiedot:

▪ Katso Umicore SAP Ariba -toimittaja-alue

▪ Ota yhteyttä Umicore-yhteyshenkilöön

▪ Lähetä sähköpostia Ariba-tukitiimille 

(ariba.supplier.support@umicore.com)

mailto:ariba.supplier.support@umicore.com
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