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Reageren op een PO vanuit een standaardaccount

Datum

Als u een standaardaccount hebt, ontvangt u de PO (purchase

order) ook via een interactieve e-mail.

• Reageer op de PO door te klikken op 'Process Order' (order 

verwerken).

• Log in op uw SAP Business Network account.

Opmerking: Bij de eerste verbinding wordt u mogelijk verzocht 

om te controleren of u geen dubbele accounts hebt voordat u 

er een nieuwe aanmaakt.

• Ga voor meer informatie over standaardaccounts naar het 

trainingsmateriaal 'Account creation and configuration on 

the SAP Ariba Network'.
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Purchase order-gegevens



Om de detaillijst van purchase orders op uw account 

op supplier.ariba.com te openen, hebt u 3 opties:

Klik op 'Workbench' (werkbank).

Klik in de keuzelijst op 'Orders' en dan op 'Purchase

Orders'.

Ga naar de startpagina om de nieuw ontvangen 

orders te zien in uw activiteitenoverzicht. Als u klikt 

op de 3 puntjes gaat u naar de pagina met PO-

gegevens.

Purchase order-gegevens
De PO-gegevens openen
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Purchase Order-gegevens
Orderhoofding

8

Na een klik op het gewenste PO-nummer 

verschijnt de volgende informatie in de hoofding 

van de PO: 

Informatie over de inkopende organisatie

Information over de verantwoordelijke inkoopagent

Links naar bijlagen

Orderstatus en -nummer
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Het gedeelte 'Line Items' (lijnitems) onderaan de 

purchase order geeft een beschrijving van de 

bestelde items. Op elke lijn ziet u de beschrijving 

('Description'), het type ('Type'), de hoeveelheid 

(Qty') en de prijs ('Unit Price') van de items die 

uw buyer wenst aan te kopen.

PO's die niet op uw e-mailadres, cXML or EDI 

zijn toegekomen, kunt u altijd nogmaals laten 

verzenden door te klikken op 'Resend'.

Met de knop 'Export cXML' kunt u een kopie van 

de cXML-brongegevens opslaan om problemen 

te diagnosticeren en de totale waarde te 

verifiëren. 

Vanuit de PO kunt u ook een orderbevestiging of 

een factuur opstellen.
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Purchase Order-gegevens
Lijnitems
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Datum

PDF van een purchase order maken



PDF van een purchase order maken

Datum

Klik in de purchase order-gegevens op de link 

'Download PDF' om de PO als PDF-document 

te downloaden. 
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Ga naar de onderstaande link voor video's over hoe u te werk gaat op het SAP Business Network:  

Op zoek naar beeldmateriaal? 
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Klik hier voor de Engelse versie Klik hier voor de Franse versie

https://cdnapisec.kaltura.com/html5/html5lib/v2.86/mwEmbedFrame.php/p/1921661/uiconf_id/31736811?wid=_1921661&iframeembed=true&playerId=kaltura_player_1507216725&flashvars%5bstreamerType%5d=auto&flashvars%5bplaylistAPI.kpl0Id%5d=1_miwqbne0
https://cdnapisec.kaltura.com/html5/html5lib/v2.86/mwEmbedFrame.php/p/1921661/uiconf_id/31736811?wid=_1921661&iframeembed=true&playerId=kaltura_player_1507216725&flashvars%5bstreamerType%5d=auto&flashvars%5bplaylistAPI.kpl0Id%5d=1_2ytw8nhn


Voor meer informatie:

▪ Raadpleeg onze Umicore SAP Ariba leverancierszone

▪ Neem contact op met uw contactpersoon bij Umicore

▪ Stuur een e-mail naar ons Ariba Support Team 

(ariba.supplier.support@umicore.com)

mailto:ariba.supplier.support@umicore.com
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