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Zarządzanie Purchase Order



Odpowiedź na PO

z Konta Standardowego



Odpowiedź na PO z Konta Standardowego

Data

Jeśli korzystają Państwo z Konta Standardowego, otrzymają 

Państwo także PO (Purchase Order) za pośrednictwem 

interaktywnej wiadomości e-mail.

• Aby odpowiedzieć na PO, należy kliknąć „Process Order” 

(przetwarzaj zamówienie).

• Zalogować się do swojego konta w SAP Business Network.

Uwaga: Podczas łączenia się po raz pierwszy, mogą Państwo 

przed utworzeniem nowego konta otrzymać monit o 

sprawdzenie pod kątem zduplikowanych kont.

• Aby uzyskać dalsze informacje na temat Kont Standardowych, 

należy przejść do materiału szkoleniowego „Account creation 

and configuration on the SAP Ariba Network”.
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Szczegóły Purchase Order



Aby otworzyć listę szczegółowych Purchase Orders 

na swoim koncie na supplier.ariba.com, mają 

Państwo trzy możliwości:

Kliknąć „Workbench” (workbench).

Kliknąć rozwijaną listę „Orders” (zamówienia), a 

następnie kliknąć „Purchase Orders”.

Przejść do strony głównej, aby zobaczyć nowo 

otrzymane zamówienia w swoim strumieniu 

aktywności. Po kliknięciu na 3 kropki, zostaną 

Państwo przekierowani do szczegółów PO.

Szczegóły Purchase Order
Jak otworzyć szczegóły PO
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Szczegóły Purchase Order
Nagłówek zamówienia
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Po kliknięciu numeru PO, które chcą Państwo 

przejrzeć, będą mogli Państwo zobaczyć 

następujące informacje w nagłówku PO: 

Informacje dotyczące organizacji kupującej

Informacje dotyczące odpowiedzialnego agenta 

zakupowego

Hiperłącza do załączników

Status i numer zamówienia
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Sekcja „Line Items” (pozycje) w dolnej części 

Purchase Order opisuje zamówione pozycje. 

Każdy wiersz wyświetla opis („Description”), 

rodzaj („Type”), ilość (Qty”) i wycenę („Unit Price”) 

pozycji, które Państwa Buyer chce zakupić.

Zawsze mogą Państwo ponownie przesłać PO, 

które nie zostało przesłane na Państwa adres e-

mailowy, cXML lub EDI, klikając „Resend”.

Przycisk „Export cXML” umożliwia Państwu 

zapisanie kopii informacji źródłowych cXML w celu 

zdiagnozowania problemów i skontrolowania 

łącznej wartości. 

Na podstawie PO mogą również Państwo 

utworzyć Potwierdzenie Zamówienia lub Fakturę.
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Szczegóły Purchase Order
Pozycje
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Data

Utworzenie wersji PDF Purchase Order



Utworzenie wersji PDF Purchase Order

Data

W szczegółach Purchase Order należy wybrać 

hiperłącze „Download PDF” w celu pobrania 

PO jako dokumentu PDF. 
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Prosimy odwiedzić poniższy link, aby uzyskać dostęp do dostępnych filmów na temat funkcjonowania 

w SAP Business Network:  

Poszukują Państwo filmów? 
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Kliknąć tu, aby przejść do 

wersji angielskiej

Kliknąć tu, aby przejść do 

wersji francuskiej

https://cdnapisec.kaltura.com/html5/html5lib/v2.86/mwEmbedFrame.php/p/1921661/uiconf_id/31736811?wid=_1921661&iframeembed=true&playerId=kaltura_player_1507216725&flashvars%5bstreamerType%5d=auto&flashvars%5bplaylistAPI.kpl0Id%5d=1_miwqbne0
https://cdnapisec.kaltura.com/html5/html5lib/v2.86/mwEmbedFrame.php/p/1921661/uiconf_id/31736811?wid=_1921661&iframeembed=true&playerId=kaltura_player_1507216725&flashvars%5bstreamerType%5d=auto&flashvars%5bplaylistAPI.kpl0Id%5d=1_miwqbne0
https://cdnapisec.kaltura.com/html5/html5lib/v2.86/mwEmbedFrame.php/p/1921661/uiconf_id/31736811?wid=_1921661&iframeembed=true&playerId=kaltura_player_1507216725&flashvars%5bstreamerType%5d=auto&flashvars%5bplaylistAPI.kpl0Id%5d=1_2ytw8nhn
https://cdnapisec.kaltura.com/html5/html5lib/v2.86/mwEmbedFrame.php/p/1921661/uiconf_id/31736811?wid=_1921661&iframeembed=true&playerId=kaltura_player_1507216725&flashvars%5bstreamerType%5d=auto&flashvars%5bplaylistAPI.kpl0Id%5d=1_2ytw8nhn


W celu uzyskania dodatkowych informacji:

▪ Prosimy zapoznać się z naszą strefą dostawcy SAP Ariba Umicore

▪ Prosimy skontaktować się ze swoją osobą do kontaktu w Umicore

▪ Prosimy przesłać e-mail do naszego zespołu wsparcia Ariba 

(ariba.supplier.support@umicore.com)

mailto:ariba.supplier.support@umicore.com
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