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Wytyczne dla dostawcow
W jaki sposob odpowiedzie¢ na Purchase Order



: , . ©
Spis tresci umicore

VvV 'V ¥

Potwierdzenie Odrzucenie Aktualizacja
zamoOwienia zamoOwienia zamoOwienia




| _®
umicore
mwf%fafs-f’ara e, ((fi




Potwierdzenie zamowienia umicore®
Ogélne potwierdzenie PO

Jesli majg Panstwo do czynienia z PO, zazwyczaj bedg musieli Panstwo potwierdzi¢ PO za pomocag Potwierdzenia zaméwienia. Moze to obejmowac rézne
dziatania:

1. Potwierdzenie PO w catosci lub czesci

2. Zaproponowanie modyfikacji PO. W takich przypadkach bedg musieli Panstwo zaczeka¢ na zatwierdzenie przez Buyera i na kolejng wersje
PO. Zapewnia to petne dostosowanie zamowienia miedzy Panstwem a Buyerem.

3. Odrzucenie PO

o Informacje dodatkowe:

W przypadku PO Ustugi, mogg Panstwo zostaé poproszeni o przestanie Service Sheet. Prosimy zapozna¢ si¢ z materiatami ,Send a Service Entry Sheet” na temat
sposobu postepowania z PO Ustugi.
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Potwierdzenie zamowienia




Wyszukac witasciwe Purchase Order umicore”

Orders

Prosimy zalogowac sie na swoje konto na
supplier.ariba.com i wyszukac liste wszystkich
108 13 O O 59 14 1 25 30 > purchase orders za posrednictwem ,Orders” >

Orders Items to confirm Items to ship Return items New orders Changed orders Orders to invoice Orders with service line »
,Purchase Orders”.

Last 31 days Last 31 days Last 3L days Last 31 days Last 31 days Last 31 days Last 3L days

l‘ e Nalezy skorzystaé z opcji ,Edit filter” (edytuj
V Edit filter | . . s ' T
filtr) w celu pobrania wtasciwej listy Purchase

Customers Order numbers Creation date Order status Company codes Orders i kliknaé .Apply” (ZaStOSU.)
‘ Select or type selections ic) ‘ Type selection ‘ Last 31 days v ‘ Include H Selectortype...  [3 ‘ Select or type selections fic) a ” pp y J )
(&) Partialmatch (O Exact match
Purchasing organizations Customer locations Order type Routing status Minamount  Max amount  Currency Na ||éc|e Purchase Orders k||knaé numer
Select or type selections © ‘ Type selection ‘ Orders with service lines only v ‘ ‘ Al o ‘ ‘ H H R v ‘ P . .
‘ zamoOwienia Purchase order, ktére chcg
[ orers i ey any Panstwo potwierdzi¢
Visibility
Not hidden v ‘
Resend Failed Orders ‘ (= 48
PR Orcer Number Customer Amount  Date & Order Status Routing Status Amount Invoiced | Actions
Umicore - TEST €200000EVR  Dec 30, 2022 Rejected Acknowledged
3498000734 Unicore - TEST €2000.00EUR  Dec 30, 2022 New Sent

B




Potwierdzenie catosci zamowienia umicore®

QAP BusinessNework . Enterprise Account  TesTooe

W gornej lewej czesci szczegdtéw Purchase

m Order klikng¢ ,,Create Order Confirmation”
(utworz potwierdzenie zamdwienia) i wybra¢
»Confirm Entire Order” w celu potwierdzenia
catosci zamowienia.

Purchase Order. 3498000733

3 Create Order Canfirmation v Create Senvice Sheet | I Create Invoice »

Confirm Entire Order

=

Update Line Itms istory
ReectEne Orlr Informacje dodatkowe:
@ 0 Prosimy zauwazy¢, ze z funkcji tej mozna
’ skorzystac tylko wtedy, gdy wyrazajg
Umlcore Panstwo zgode na cene, ilos¢ i date
From: : Puchese Ot dostawy PO.
Customer DELOITTE BELGIUM (UMD)-TEST e
Gatewa:

3y building Luchthaven Brussel 3498000733

31 rue de Marais

Amount: 2,000.00 EUR
Version: 1

Belgum
Belgum Phone:
Phone: Fax
Fax Ema
Payment Terms ' {
0.000% 30

Within 30 days due net from date of invoice
Comments
Please read the document in the attachment for purchase order and

delve
T T




Potwierdzenie catosci zamowienia umicore®

AP Business Network

Confirming PO

@ Confirm Entire:
Order
Review Order
Confirmation

Enterprise Account  TesToe:

¥ Order Confin Header
Confimation & | |

Shipping and Tax Information

Comments:

Line ltems

Ling#
10

Part # | Description Customer Part #

0000

MOTORREDUCTOR SEW : RF57 DRNSOMA/TFIC
Current O s
1.000 Confirmed As Is

00000565023

Type

Material

Gty (Unit)

1000 {Pce) (&

Wpisa¢ numer potwierdzenia pod
LConfirmation #” (ktéry jest dowolnym
numerem stosowanym przez Panstwa do
identyfikacji potwierdzenia zamowienia).

e Na zakonczenie klikng¢ ,Next” (nastepny).

Need By Unit Price Subtotal

24 Mar 2023 700.00 EUR 700.00 EUR




Przeglad potwierdzenia zamodwienia

AP BusinessNework . Enterprise Account  TesToDe

Confirming PO

Confirm Entire .
Order Confirmation Update

Confir

1234

Review Order
Confirmation Supplier Reference:

Line ltems
Line#  Part#/ Descrigtion Type Qty {Unit) Need By Unit Price Sublotal
00001 Senice 1000 (c82) (@ 31 Jan 2023 1,00000 EUR 1.000.00 EUR
Service item 1
Current Order Staius:

1.000 Confirmed With New Date (Estimaizd Complefion
00002

1.000 (C62) i) 28Feb 2023 1,000.00 EUR 1.000.00 EUR
Service item 2
Current Order Stafus:

1000 Confirmed With New Date (Estimated Completion Date: 12 Jan 2023)

umicore

Nalezy przejrze¢ potwierdzenie zamowienia,
nastepnie klikng¢ ,Submit” w celu przestania.
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Odrzucenie zamowienia




Wyszukac¢ wiasciwe Purchase Order

Orders

108

Orders

1

13

ltems to confirm

Last 31 days

0

Items to ship

Last 31 days

0

Return items

Last 3L days

14

Changed orders

125

Orders to invoice

59

New orders

Last 31 days Last 31 days Last 31 days

30 ,

Orders with service line

Last 3L days

V Edit filter |
Customers Order numbers Creation date Order status Company codes
‘ Select or type selections © ‘ Type selection ‘ Last 31 days v ‘ Include ‘ ‘ Selectortype... (3 ‘ Select or type selections ©
(&) Partialmatch (O Exact match
Purchasing organizations Customer locations Order type Routing status Minamount ~ Max amount  Currency
‘ Select or type selections © ‘ Type selection ‘ Orders with service lines only v ‘ ‘ Al v ‘ ‘ H ‘ ‘ EUR Vv ‘
[ orders with inguiry only
Visibility
Not hidden v ‘
Resend Failed Orders ‘ (= 44
PR  Orcer Number Customer Amount  Date 4 Order Status Routing Status Amount Invoiced Actions
3498000735 Umicore - TEST €2000.00EUR  Dec 30, 2022 Rejected Acknowledged
3498000734 Unicore - TEST €2000.00EUR  Dee 30, 2022 New Sent

e

R

umicore

Nalezy zalogowac sie na swoje konto na
supplier.ariba.com i wyszukac liste wszystkich
purchase orders za posrednictwem ,Orders” >
+Purchase Orders”.

Nalezy skorzystac z opc;ji ,Edit filter” (edytu;j
filtr) w celu pobrania wtasciwej listy Purchase
Orders i klikng¢ ,Apply” (zastosuj).

Na liscie Purchase Orders klikng¢ numer
zamoOwienia Purchase order, ktére chcg
Panstwo odrzucié.



Odrzucenie zamowienia umicore®

QAP BusinessNework . Enterprise Account  TesTooe

e W gérnej lewej czesci szczegdtéw Purchase
Purchase Order: 3498000733 m Order kliknaé ,Create Order Confirmation”

(utworz potwierdzenie zamdwienia) i wybra¢

Create Senvice Sheet | I Create Invoice v Y B . ,,Reject Entire Order” w Celu Odrzucenia
Confim Ente O cato$ci zamowienia.

3 Update Line Items istory
Informacje dodatkowe:

@ 0 Z funkcji tej nalezy skorzystaé, gdy nie mogg

’ Panstwo dostarczy¢ wymaganych towarow /
U m |c0re ustug. Nastepnie Umicore zazwyczaj anuluje
From: o Purchase e zamoOwienie.
Customer DELOITTE BELGIUM (UMD)-TEST e
Umicore SA Gateway building Luchthaven Brussel 3498000733
Broskstet 31 rue de Marais 1930 Zaventem Amount: 2,000.00 EUR
1000 Brussels Version: 1
Belgium
Belgum Phone:
Phone: Fax:
Fax ’
Payment Terms ' {
0.000% 30

Within 30 days due net from date of invoice
Comments
Please read the document in the attachment for purchase order and

delve
T T




Odrzucenie catosci zamowienia

REJECT ENTIRE ORDER

Order Confirmation Number:

Confirmation # | |

Rejection Reason: ‘ Please Select

Comments:

Reject Order

umicore

° Wopisa¢ numer potwierdzenia (,Confirmation #”).

e Wybra¢ przyczyne odrzucenia (,Rejection
Reason”).

o Dodac¢ wszelkie komentarze (,Comments”).

° Klikngé ,Reject Order” (odrzu¢ zamdwienie).



Odrzucenie catosci zamowienia

GAp BusinessNetwork . Enterprise Account  Tesrcoe

Purchase Order: 3498000733

Create Order Confirmation v

Order Detal ~ Order History

. 9
umicore

From:

Customer

Umicare SA

Broskstrzat 31 rue de Mareis
1000 Brussels

Belglum
Fhone
Fax

T

DELOITTE BELGIUM (UMD)-TEST
Gateway building Luchthaven Brussl
1930 Zaventem

Belgum
Phone:
Fax

Ema: rogregravacri-2369(@yopmail.com

Purchase Order

Rejected
3488000733
Amourt: 2.000.00 EUR
Version: 1

umicore

Status purchase order bedzie teraz widoczny
jako ,Rejected” (odrzucone).
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Aktualizacja zamowienia




Wyszukac witasciwe Purchase Order umicore”

oo Nalezy zalogowaé sie na swoje konto na
supplier.ariba.com i wyszukac liste wszystkich
108 13 O O 59 14 125 30 > purchase orders za posrednictwem ,Orders” >
Orders Items to confirm Items to ship Return items New orders Changed orders Orders to invoice Orders with service line

,Purchase Orders”.

Last 31 days Last 31 days Last 3L days Last 31 days Last 31 days Last 31 days Last 3L days

1

° Nalezy skorzysta¢ z opcji ,Edit filter” (edytuj

filtr) w celu pobrania wtasciwej listy Purchase

Customers Order numbers Creation date Order status Company codes Orders i kliknaé .Apply” (ZaStOSU.)
Select or type selections ic) ‘ Type selection Last 31 days v ‘ Include H Selectortype...  [3 Select or type selections fic) a ” pp y J )
(&) Partialmatch (O Exact match
Purchasing organizations Customer locations Order type Routing status Minamount  Max amount  Currency ° Na ||éc|e Purchase Orders k||knaé numer
Select or type selections © ‘ Type selection ‘ Orders with service lines only v ‘ ‘ Al o ‘ ‘ H H R v ‘ P . .
‘ zamoOwienia Purchase order, ktére chcg
L] orrs vy ety Panstwo zaktualizowa¢
Visibility
Not hidden v ‘
Resend Failed Orders ‘ (= 48
PR Orcer Number Customer Amount  Date & Order Status Routing Status Amount Invoiced | Actions
Umicore - TEST €200000EVR  Dec 30, 2022 Rejected Acknowledged
3498000734 Unicore - TEST €2000.00EUR  Dec 30, 2022 New Sent

B




Aktualizacja zamowienia umicore”

QAP BusinessNework . Enterprise Account  TesTooe

e W gérnej lewej czesci szczegdtéw Purchase
Purchase Order; 3498000733 [ oo |

Order klikng¢ ,,Create Order Confirmation”
(utworz potwierdzenie zamdwienia) i wybra¢
Create Senvice Sheet | I Create Invoice v
3 Confirm Entire Order

LUpdate line items” w celu aktualizacji pozycji.
-.m Informacje dodatkowe:

Reect Entire Order

=

0 Z funkcji tej nalezy skorzystaé, gdy chca
@ Panstwo zawnioskowac o aktualizacje ceny
' lub daty dostawy. Nie oznacza to
UmICOI'e automatycznego utworzenia nowej wersji PO.

for 6 Puchese Oder Buyer nadal moze odrzuci¢ proponowane
A DELOITTE BELGIUM (UMD)TEST New) 4 . .
Unicare SA Gateway building Luchthaven Brussel 3498000733 Zmiany | anulowac PO.
Broetstraat 31 1ue de Maras 1030 Zaventem Amount: 2,000.00 EUR
1000 Brussels Version: 1

Belgium
Belgum Phone:
Phone: Fax:
Fax ’
Payment Terms ' {
0.000% 30

Within 30 days due net from date of invoice
Comments
Please read the document in the attachment for purchase order and

delve
T T




Aktualizacja zamowienia umicore”

GAP  Business Network Enterprise Account  TesTMoDE

Confirming PO = °Wpisaé wybrany numer potwierdzenia
zamowienia.

@ Update Item Status v Order Confin eader * Indicates requived feld

@ e "?” —————— e W przypadku kazdej pozycji wpisa¢ pozycje,
B ktére mogg Panstwo potwierdzi¢ (,Confirm”),

bedg musieli potraktowac jako zalegte

zamoéwienia (,Backorder”) i bedg musieli

oot o o odrzucic¢ (,Reject”).

[ Enter stipping and tax information at the line item level

o o Klikng¢ ,Details” w celu okreslenia pozyciji
potwierdzonych, potraktowanych jako zalegte
_ zamoOwienia i odrzuconych.
Line Items

Line#  Part#/ Description Type Gty (Unit) Need By Unit Price Subtotal
! latl Material 4.000 (EA) (& 14 Dec 2022 250.00 EUR 1.000.00 EUR

Material Item 1

Current Order Status

4.000 Unconfirmed
- 6

Confirm: Backorder Reject I II

z Deloi atl Material 000 (EA) (i) 15 Dec 2022 250.00 EUR 1.250.00 EUR

Material item 1

Current Order Status

‘®) 5.000 Unconfimed




Aktualizacja zamowienia umicore”

GAP” BusinessNetwork . Enterprise Account TESTMOOE

10 9
e W przypadku pozycji potraktowanych jako

e ey . zalegte zamowienia (,Backordered”), okresli¢
e - nowg date dostawy (,Est. Delivery Date”).
? —— & | e W przypadku pozycji odrzuconych

(,Rejected”), wybra¢ przyczyne odrzucenia
(,Rejection Reason”).

? [romesee V] | e W przypadku pozycji potwierdzonych
(,Confirmed”), mogg Panstwo zaktualizowaé
date dostawy (,Est. Delivery Date”) i doda¢
komentarze (,Comments”).

@ Klikng¢ ,OK” w celu potwierdzenia.

° Jesli konieczna jest aktualizacja ceny, nalezy
tego dokonac¢ za posrednictwem komentarzy
w potwierdzonych pozycjach.




ktualizacja zamowienia umicore

SAP  Business Network

Enterprise Account  TesTMODE

Confirming PO

= | l eKIiknqé,,Next” (nastepny) w

celu kontynuowania.

@ Update Item Status v Order Confirmation Header

Review
Confirmation

Shipping and Tax Information
[ Enter stipping and tax information at the line item level
Comments:
Line Items
Line#  Part #/ Description Type Gty (Unit) Need By Unit Price
B DeloitteMatt 4000 14 Dec 2022 250.00 EUR
Material ftem 1

Current Order Status

@) 4000 Unconfimed

Confirm: Backorder.

W 15 Dx

250.00 EUR
izl ltem 1

w

Current Order Status

@) 5.000 Unconfirmed




Aktualizacja zamowienia umicore”

Enterprise Account  TEsT MODE

@ Przejrze¢ zaktualizowane zamowienie i
klikng¢ ,submit” w celu przestania.

Previous

Confirming PO

') o
[ 1) Updats ftem Status
v,

(7) Reven Line ltems
\’/ Confimation
Line#  Part ¢/ Description Tiee ey {Unie) leed By Urit Prce Subtotal
Delaitiehatl Materil oy © 2000EUR 100000 EUR
Waterial ftem 1
: Delaitiehatl Material sy @ 15 Dec 2022 25000EUR 15000EUR
WMatesial ftem 1
5 Confirmed With New Date (Estimated Delivery Da
= - [
oY .
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Poszukujg Panstwo filméw? umicore

Prosimy odwiedzi¢ ponizszy link, aby uzyskaé dostep do dostepnych filméw na temat funkcjonowania
w SAP Business Network:

[ed

Supplier Portal
supplier.ariba.com

Supplier Portal

supplier.ariba.com

Kliknaé tu, aby przejs¢ do Kliknaé tu, aby przejs¢ do
wersji angielskiej wersji francuskiej
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W celu uzyskania dodatkowych informacji:
» Prosimy zapoznac sie z naszg strefg dc
* Prosimy skontakto
= Prosimy przestac e-r

ariba.supplier.support@umicore.com
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