WAZNY Instrukcje dotyczgce wysytania faktur . @
umicore
Umicore Autocat Poland sp. z o.0.
31, ul. Slupiecka, 57-402 Nowa Ruda

Szanowny Dostawco,

Wazna informacja — przejscie na e-fakturowanie dla polskich dostawcow
Od 1 lutego 2026 r. firma Umicore Autocat Poland sp. z 0.0. bedzie przyjmowa¢ faktury od polskich dostawcow
wyfacznie za posrednictwem sieci KSeF.

Prosimy o zapoznanie sie z ponizszymi wytycznymi:

¢ Od 1 lutego 2026 r. faktury mogg by¢ wysytane za posrednictwem sieci KSeF.

Przesytanie faktur przez KSeF stanie sie obowigzkowe.

* Po rozpoczeciu wystawiania faktur za posrednictwem KSeF nie nalezy wysytac faktur PDF na nasze adresy e-
mail do fakturowania.

* Aby zapewnic¢ terminowe przetwarzanie i ptatnos¢, nalezy zawsze dotgczac fakture PDF w strukturze XML.

* Aby wesprzec terminowe przetwarzanie i ptatnosc, nalezy zawsze uwzglednia¢ dotychczasowy adres e-mail w
pliku XML.

* Wymagania dotyczgce fakturowania pozostajg takie same jak dla faktur wysytanych w formacie PDF.

* Zmiana ta dotyczy wytgcznie polskich dostawcow krajowych. Dostawcy zagraniczni bez statego miejsca
prowadzenia dziatalnosci w Polsce nie sg objeci zmiang i powinni nadal korzysta¢ z dotychczasowych kanatéow
fakturowania.

¢ Umicore Autocat Poland sp. z 0.0. jest zarejestrowana w sieci KSeF. Prosimy o odpowiednie dostosowanie
swoich systemow.

W razie pytan prosimy o kontakt: ap.helpdesk.pl@umicore.com
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Umicore Autocat Poland sp. z o.0.
31, ul. Slupiecka, 57-402 Nowa Ruda

Drogi dostawco,

Poniewaz firma Umicore stara sie stale poprawia¢ wydajnosc i jakos¢ ustug dla swoich klientéw i dostawcéw,
informujemy, ze nasza polityka obejmuje odejscie od wysytania faktur w formie papierowej. Wysytanie faktur w
formie papierowej nie jest zalecane i prosimy wysytac faktury za pomoca poczty elektronicznej.

GDZIE | JAK WYStAC FAKTURE:
Kopie PDF twojej faktury nalezy wysta¢ na adres nrpz.invoices@eu.umicore.com. Ten adres e-mail jest
wytgcznie do wysytania faktur i nie jest monitorowany recznie. Tylko faktury i zataczniki wystane zgodnie z
ponizszymi wytycznymi sg przesytane do naszego systemu przetwarzania faktur.
= Tylko 1 faktura (=1 PDF) na jeden e-mail jest dozwolona. Dodatkowe dokumenty zwigzane z faktura
mozna zatgczy¢ do tej samej wiadomosci e-mail. W przypadku zatgczenia dodatkowych dokumentow,
nazwa pliku na fakturze-PDF musi by¢ wspomniana w tytule wiadomosci e-mail
=  Faktura musi by¢ w formacie PDF wygenerowanym przez komputer. Zeskanowane wydruki faktur nie
sg akceptowane dla celéw zgodnosci podatkowe;j
=  Znaki specjalne nie s3 dozwolone w nazwie pliku

WYMOGI DOTYCZACE FAKTUROWANIA: Sprawdz przyktadowg fakture na nastepnej stronie
Wystawiajac fakture dla Umicore na towary i ustugi lub wystawiajgc note kredytowga, wydrukuj wszystkie
wymagane informacje. Odrecznie napisane informacje nie zostang uznane.
1. Adres do faktur Umicore, ktéry mozna znalez¢ na zleceniu zakupu
2. Informacje kontaktowe dostawcy (nazwa firmy, adres, adres e-mail, numer telefonu i numer
sprzedawcy Umicore jak wskazano na twoim zleceniu zakupu Umicore)
3. Numer VAT dostawcy i numer VAT Umicore, bez wzgledu na VAT naliczony na fakturze
=  Faktury podlegajace krajowemu VAT-owi najlepiej wystawia¢ w lokalnej walucie
= VAT % i kwota jako oddzielne pozycje

UWAGA: W przypadku faktur wystawionych przez sprzedawce z oznaczeniem jego polskiego numeru
VAT, ptatnos¢ zostanie dokonana przez kupujgcego domysinie zgodnie z polskim mechanizmem
podzielonej ptfatnosci, uregulowane przez polskie przepisy podatkowe, nawet gdy w danej sytuacji
zastosowanie takiego mechanizmu nie jest obowigzkowe.

4. Numer referencyjny lub faktury dostawcy (numer faktury w przypadku noty kredytowej)
5. Szczegdty dotyczace banku dostawcy (w tym IBAN i SWIFT)
6. Data twojej faktury, ktora nigdy nie powinna by¢ wczesniejsza niz data zlecenia zakupu, ani data
dostawy towarow i ustug, o ile nie postanowiono inaczej
7. Waluta w kodzie ISO (tzn. EUR, GBP, USD, PLN, DKK...) pasujgca do wystawionego zlecenia zakupu
8. Numer zlecenia zakupu Umicore i odpowiednia pozycja
= Opisy pozycji na fakturze muszg pasowa¢ do zlecenia zakupu (pozycja/linia zlecenia zakupu
/opis/jednostka miary i termin ptatnosci)
= Niedozwolone sg rézne numery zleceniu zakupu na tej samej fakturze
9. Nazwa kontaktowa Umicore, adres e-mail i centrum kosztéw, gdy zlecenie zakupu nie jest wystawione

Jesli nie znasz numeru zlecenia zakupu Umicore, prosze skontaktowaé sie z osobg kontaktowg z Umicore przed
wystaniem swojej faktury.

Jesli ktorekolwiek z wymaganych informacji nie bedg znajdowac sie w twojej fakturze, moze ona zostac tobie
zwrocona. W takiej sytuacji nalezy poprawié fakture i wystac jg ponownie.
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GDZIE MOZNA UZYSKAC POMOC:

Informacje dotyczace wymogdw dotyczacych faktur i statusu ptatnosci mozna uzyskac pod adresem

ap.helpdesk.pl@eu.umicore.com

umicor

Umicore Autocat Poland sp. z o0.0.
31, ul. Slupiecka, 57-402 Nowa Ruda

Wiecej wymogow i wytycznych dotyczgcych fakturowania mozna znalez¢ w Strefie Dostawcy na naszej globalnej
stronie internetowej: www.umicore.com/en/supplier-zone

To przyktadowa faktura.

W zaleznosci od charakteru wydatkow i parnistwa, wymagane moga by¢ dodatkowe szczegoty.

ﬂ Invoice no. 19001 0] 4]

ABC COMPANY

To
~
Nare ( [ ABC NV -VAT: BE0123.456.789 l Name [ Umicore NV - VAT BE 0401.574.852 )
Email | ABC@business.com } Email | hbnz.invoices@eu.umicore.com
dd | Hoof 107 ‘ Address | Adolf Greinerstraat 14 ‘
| Antwerpen ‘ | Hoboken ‘
¢ 2000 J ¢ 2660 J
Email ([ firstname.lastname@umicore.com ) e
Business
Number | INV190010 \ Gurrency { EUR ) e
G)ale | Oct 15,2019 ) ‘:! ‘
Terms | 60 Days ‘
Due | Dec 14, 2019 ‘
Description Rate Qty Amount Tax
e ( P0 3300000000 - LINE 10 _] 75.00 ‘ | 10 ‘ €750.00
IT Hardware - HDMI cables & connectors
e ( Cost center HBN123456 D 2500 | 1 €25.00
Delivery cost
Subtotal €775.00
Discount (2%) [£15 50}
Tax (21%) €159.50
Total €3919.00

Notes

Balance Due €919.00

Payment instructions:
IBAN: BEOT 2233 4455 6677 e
SWIFT/BIC: GEBA BE BB

Terms and conditions are available on the backside

<,
e
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