WAZNE Instrukcje dotyczgce wysytania faktur @
Umicore Battery Materials Poland Sp. z o.0. '
Radzikowice 1c, 48-300 Radzikowice UIMIICOTE

Szanowny Dostawco,

Wazina informacja — przejscie na e-fakturowanie dla polskich dostawcéw
Od 1 lutego 2026 r. firma Umicore Umicore Battery Materials Poland Sp. z 0.0 . bedzie przyjmowa¢ faktury od
polskich dostawcéw wytacznie za posrednictwem sieci KSeF.

Prosimy o zapoznanie sie z ponizszymi wytycznymi:

¢ Od 1 lutego 2026 r. faktury mogg by¢ wysytane za posrednictwem sieci KSeF.

Przesytanie faktur przez KSeF stanie sie obowigzkowe.

* Po rozpoczeciu wystawiania faktur za posrednictwem KSeF nie nalezy wysytac faktur PDF na nasze adresy e-
mail do fakturowania.

* Aby zapewnic¢ terminowe przetwarzanie i ptatnos¢, nalezy zawsze dotgczac fakture PDF w strukturze XML.

* Aby wesprzec terminowe przetwarzanie i ptatnos¢, nalezy zawsze uwzglednia¢ dotychczasowy adres e-mail w
pliku XML.

¢ Wymagania dotyczgce fakturowania pozostaja takie same jak dla faktur wysytanych w formacie PDF.

® W celu zapewnienia sprawnego przetwarzania faktur i terminowej ptatnosci nalezy poda¢ numer zaméwienia
nadany przez Umicore w polu ,,NrZamdéwienia”

* Zmiana ta dotyczy wytgcznie polskich dostawcow krajowych. Dostawcy zagraniczni bez statego miejsca
prowadzenia dziatalnosci w Polsce nie sg objeci zmiang i powinni nadal korzysta¢ z dotychczasowych kanatéow
fakturowania.

¢ Umicore Battery Materials Poland Sp. z 0.0. jest zarejestrowana w sieci KSeF. Prosimy o odpowiednie
dostosowanie swoich systemdw.

W razie pytan prosimy o kontakt: ap.helpdesk.pl@umicore.com
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WAZNE Instrukcje dotyczgce wysytania faktur @

Umicore Battery Materials Poland Sp. z o.0. '
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Drogi dostawco,

Poniewaz firma Umicore stara sie stale poprawia¢ wydajnos¢ i jakos¢ ustug dla swoich klientéw i dostawcow,
informujemy, ze nasza polityka obejmuje odejscie od wysytania faktur w formie papierowej. Wysytanie faktur w
formie papierowej nie jest zalecane i prosimy wysyta¢ faktury za pomocga poczty elektronicznej.

GDZIE | JAK WYStAC FAKTURE:
Kopie PDF twojej faktury nalezy wysta¢ na adres nysz.invoices@eu.umicore.com. Ten adres e-mail jest
wytgcznie do wysytania faktur i nie jest monitorowany recznie. Tylko faktury i zataczniki wystane zgodnie z
ponizszymi wytycznymi sg przesytane do naszego systemu przetwarzania faktur.
= Tylko 1 faktura (=1 PDF) na jeden e-mail jest dozwolona. Dodatkowe dokumenty zwigzane z fakturg
mozna zatgczy¢ do tej samej wiadomosci e-mail. W przypadku zataczenia dodatkowych dokumentoéw,
nazwa pliku na fakturze-PDF musi by¢ wspomniana w tytule wiadomosci e-mail
=  Faktura musi by¢ w formacie PDF wygenerowanym przez komputer. Zeskanowane wydruki faktur nie
sg akceptowane dla celéw zgodnosci podatkowe;j
=  Znaki specjalne nie sg dozwolone w nazwie pliku

WYMOGI DOTYCZACE FAKTUROWANIA: Sprawdz przyktadowgq fakture na nastepnej stronie
Wystawiajac fakture dla Umicore na towary i ustugi lub wystawiajgc note kredytowa, wydrukuj wszystkie
wymagane informacje. Odrecznie napisane informacje nie zostang uznane.
1. Adres do faktur Umicore, ktéry mozna znalez¢ na zleceniu zakupu
2. Informacje kontaktowe dostawcy (nazwa firmy, adres, adres e-mail, numer telefonu i numer sprzedawcy Umicore
jak wskazano na twoim zleceniu zakupu Umicore)
3. Numer VAT dostawcy i numer VAT Umicore, bez wzgledu na VAT (PL8992847719) naliczony na fakturze
= Faktury podlegajgce krajowemu VAT-owi powinny by¢ wystawione w lokalnej walucie
= VAT % i kwoty jako oddzielne pozycje
UWAGA: W przypadku faktur wystawionych przez sprzedawce z oznaczeniem jego polskiego numeru VAT, od ktorych nalezny
jest krajowy podatek VAT, ptatnos¢ zostanie dokonana przez kupujgcego domysinie zgodnie z polskim mechanizmem
podzielonej ptatnosci, uregulowane przez polskie przepisy podatkowe, nawet gdy w danej sytuacji zastosowanie takiego
mechanizmu nie jest obowigzkowe.
4.  Numer referencyjny lub faktury dostawcy (numer faktury w przypadku noty kredytowej)
5. Szczegdty dotyczace banku dostawcy (w tym IBAN i SWIFT)
6. Data twojej faktury, ktora nigdy nie powinna by¢ wczesniejsza niz data zlecenia zakupu, ani data dostawy towardéw
i ustug, o ile nie postanowiono inaczej
7. Waluta w kodzie ISO (tzn. EUR, GBP, USD, PLN, DKK...) pasujgca do wystawionego zlecenia zakupu
8. Numer zlecenia zakupu Umicore i odpowiednia pozycja
= QOpisy pozycji na fakturze musza pasowaé do zlecenia zakupu (pozycja/linia zlecenia zakupu
/opis/jednostka miary i termin ptatnosci)
=  Niedozwolone sg rézne numery zleceniu zakupu na tej samej fakturze
=  Waine w przypadku faktur wysytanych za posrednictwem KSeF:w celu zapewnienia sprawnego
przetwarzania faktur i terminowej ptatnosci nalezy podaé¢ numer zaméwienia nadany przez Umicore w
polu ,NrZaméwienia”. Zobacz réowniez instrukcje dotyczace KSeF powyzej.

9. Nazwa kontaktowa Umicore, adres e-mail i centrum kosztow, gdy zlecenie zakupu nie jest wystawione

10. W przypadku zakupu towardéw prosimy o umieszczenie na fakturze nastepujacych informacji: kody CN, waga
towaru, waga brutto, kraj pochodzenia.

11. Data dostawy

12. W przypadku faktur za ustugi: na fakturze obowigzkowo nalezy wskazac opis wykonanej ustugi oraz date jej
wykonania.

Jesli nieznasz numeru zlecenia zakupu Umicore, prosze skontaktowac sie z osobg kontaktowg z Umicore przed
wystaniem swojej faktury.

Jesli ktorekolwiek z wymaganych informacji nie bedg znajdowac sie w twojej fakturze, moze ona zostac tobie
zwrdocona. W takiej sytuacji nalezy poprawic fakture i wystac jg ponownie.
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GDZIE MOZNA UZYSKAC POMOC:
Informacje dotyczace wymogdw dotyczacych faktur i statusu ptatnosci mozna uzyskac pod adresem
ap.helpdesk.pl@eu.umicore.com

Wiecej wymogow i wytycznych dotyczgcych fakturowania mozna znalez¢ w Strefie Dostawcy na naszej globalnej
stronie internetowej: www.umicore.com/en/supplier-zone
To przyktadowa faktura.
W zaleznosci od charakteru wydatkow i parnstwa, wymagane moga by¢ dodatkowe szczegoty.

This is a sample invoice.
Depending on the nature of the expense and country invoiced, additional details may be required

1 |Company name Umicore Battery Materials Poland Sp. z 0.0. 6 |invoice Date: 7/4/2024 |
3 |VAT number PLB992847719 Due Date: 9/4/2024
Email nysz.inveoices@eu.umicore. com
Address Radzikowice 1c
48-300 Radzikowice
Poland
9 |Contact firstname.lastname @umicore.com
4 [Number Invoice # 36
7 [Currency PLN
11 |pelivery Date |

PO 3300000 (10 digits) - LINE 10 : '
8 IT Hardware - HOMI cables & connectors 10€A : 75004 750002 ! 2%>17250
10|product refated information: < Veight, gross weight, country of origin
12 |Service related information: Descriotion of service provides
SUBTOTAL 750.00 2¢
TAX 23% 17250 2¢
Total 92250 2t
Your company name ‘our payment details
Your VAT number 5 |ean
2 Your email WIFT

Address
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